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Kom godt i gang

Velkommen til brugervejledningen for Triofox iOS-applikationen. Denne vejledning
beskriver iOS-applikationen for Triofox, som gør det muligt for organisationer at
mobilisere deres filservere.

Brugere kan få adgang til filer fra enhver enhed efter eget valg, da Triofox har klienter til
Windows, Macs, iPhones, iPads, Android og mere.

Triofox iOS-appen er en indfødt app, der er tilgængelig i App Store, som giver mulighed
for at få adgang til filer og mapper på filserveren. Triofox iOS-applikationen kræver iOS
6.0 eller nyere og er kompatibel med iPhone og iPad.

Visionen er at give sikker adgang til virksomhedens filer fra enhver placering ved hjælp
af enhver enhed, herunder mobile enheder. Triofox iOS-applikationen er fyldt med
funktioner, der giver virksomhedsbrugere mulighed for ikke kun at få adgang til filer,
men også at synkronisere og samarbejde. Brugere kan få adgang til, dele, redigere og
udføre andre funktioner på filer og mapper fra iOS-enheder, ligesom de gør fra
Windows- eller MAC-klienter.



Download & Installation

Søg efter Triofox i App Store for at starte download og installation.



Når den er installeret, tryk på "ÅBEN" for at få adgang til Triofox login-skærmen. Ved
første login, indtast "Adgangspunkt" (f.eks. URL, IP-adresse) og Brugernavn.

Derefter indtast adgangskoden for at fuldføre loginprocessen.





Adgang til Filer og Mapper

Efter login vil brugere se de filer og mapper, de har adgang til, som vist på følgende
skærm.



Tryk på en mappe for at se de filer og undermapper, den indeholder, eller rør ved en fil
for at forhåndsvise dens indhold.

Opdater



For at opdatere en skærm, swipe ned og den vil automatisk opdatere.

Sorteringsmenu

Sorteringsmenuen tillader at ændre den rækkefølge, hvori filer vises.



Navn (A til Z) viser filer i alfabetisk rækkefølge.

Navn (Z til A) viser filer i omvendt alfabetisk rækkefølge.

Størrelse (1 til 9) viser filer i den rækkefølge, hvor de mindste filer vises først.



Størrelse (9 til 1) viser filer i den rækkefølge, hvor de største filer vises først.

Dato (Gammel til Ny) viser filer, der blev tilføjet først, øverst i filbrowseren.

Dato (Ny til Gammel) viser filer i den rækkefølge, de sidst blev redigeret.

Visningstilstand

I mappevisningen kan man skifte mellem liste- og gittervisninger ved at røre ved ikonet
i øverste højre hjørne.



Vis Slettede

Tryk på Vis Slettede knappen for at skifte mellem at vise slettede filer og skjule
slettede filer.



Primære Operationer

Her er nogle af de vigtigste funktioner brugt til at administrere Triofox Drevet.



Mine Filer

Når man er i en undermappe, tryk på første knap på nederste bjælke for at vende
tilbage til rodmappen.



Offline Adgang

Filer tilføjet til "Favoritter" er tilgængelige for offline adgang. Brugere kan tilgå filerne
ved at trykke på Favoritter ikonet på nederste bjælke.

Det grønne flueben (synkroniseret for offline adgang) og den blå stjerne (favorit)
indikerer filens status.



Uploade Fotos

Når man vælger kameraikonet, kan enten uploade et eksisterende foto til biblioteket,
tage et nyt foto eller optage en ny video. Vælg kameraikonet i bunden af skærmen og
vælg "Tag Foto" eller "Vælg Eksisterende" eller "Video".









Oprette Nye Mapper

For at oprette nye mapper, kan man røre ved "+" (plus) ikonet i bunden af skærmen.



Efter at have indtastet mappenavnet og trykket på "Opret" knappen, vil en ny mappe
blive oprettet.



Indstillinger

Få adgang til app-indstillingerne ved at trykke på "tandhjulsikonet" i bunden af
skærmen.



Find i indstillingerne brugerens legitimationsoplysninger, farvetema, mediebackup og
kan også logge ud derfra.



Log Ud

Det er også muligt at logge ud af Triofox Drev ved at røre ved Logud ikonet i nederste
højre hjørne af skærmen.



På næste skærm vil man se en bekræftelsesdialog for at logge ud. Tryk på "Log Ud"
knappen for at fuldføre processen.





Administrere filer og mapper

Tryk på en mappe for at åbne den til gennemsyn og på en fil for at åbne den i en
filforhåndsvisning.

Forskellige operationer kan udføres fra menuerne (langt tryk på en fil eller mappe eller
3-punktsikonet), fra hovedlisten over filer og mapper og fra selve forhåndsvisningen.





Slette

Slet en fil ved at trykke på Slet. Derefter bliver du bedt om at bekræfte sletningen. Efter
sletning er filen ikke længere synlig i Triofox-drevet.



Omdøbe

Omdøb en fil ved at vælge Omdøb. Et pop op-vindue vises med et felt, hvor du kan
indtaste et nyt navn til filen.



Kopiere og flytte

Kopier og flyt en fil ved at vælge den ønskede fil og derefter trykke på Kopier eller Flyt i
menuen. Naviger derefter til det sted, hvor du vil placere filen.



Mere info

Indstillingen Mere info giver dig mulighed for at se detaljerne i filen eller en mappe.



Markere som favorit

Tilføj til favoritter



Tilføj en fil til favoritter ved at trykke på de 3 lodrette prikker ved siden af filen for at
åbne menuen, og derefter trykke på Favorit (stjerneikon).

Når du tilføjer filer til favoritter, markeres de med en "Stjerne" og du kan få adgang til
dem offline.



Fjern fra favoritter

Vælg blot Fjern favorit fra menuen "3 lodrette prikker". Eller via skærmen "Offline
favoritter".



Deling og Samarbejde
Del filer eller mapper fra Triofox-appen med andre brugere ved at tilgå
Delingsmanageren i fil-/mappe-menuen.

Delingsmanager

Vil blive omdirigeret til et view, hvor kan se en liste over alle delinger. Der kan tilføje nye
delinger eller slette eksisterende delinger for at ophæve adgang.

Ved hjælp af knapperne i bunden af skærmen kan Tilføje flere brugere til delingslisten,
kopiere offentligt (kun læse) link til udklipsholderen og anmode om en fil (kun mapper).



For at slette en brugerdeling, swipe til venstre over den tilsvarende deling for at vise
Slet-handlingen. Dette fjerner delingen og forhindrer adgang for den bruger.



Deling af en Fil

Når Deling, bruger vil blive omdirigeret til "Del/Inviter Bruger til at dele"-skærmen. Der
kan tilføje bruger-e-mails og vælge forskellige muligheder for deling. På næste skærm,



indtast e-mail-adresse(rne) på de brugere, der ønsker at tilføje. Tryk "Fortsæt" for at
tilføje brugere til deling.

På næste skærm, vælg om at "Opret Gæstebrugerkonto" og fortsæt for at tilgå andre
indstillinger.



Før afsendelse af e-mail delingsnotifikationen, kan specificere hvordan bruger(ne) kan
tilgå filen eller mappen.

1. Indstil udløbstiden for delingen.

2. Vælg "Kun Læsning" eller "Fuld Kontrol".



3. Vælg "Kun visning (ingen download)" hvis ønsket.

4. Vælg "Adgangskodebeskyttelse" og indtast en adgangskode.

5. Deaktiver adgangskodebeskyttelse og tillad brugeren at oprette deres egen
adgangskode ved hjælp af linket i den e-mail de modtager.

Når valgt delingsmulighederne, tryk "Del".



Få Offentligt Link

En URL gives, som kan indsættes i en e-mail eller andet felt for at dele offentlig kun-
læse adgang til filen.



Anmod om en Fil

Denne mulighed er kun tilgængelig for mapper. Ved at vælge Anmod om en Fil tages til
en skærm, hvor kan dele et link med en bruger, så de kan uploade filer til den mappe.





Del Via

Tillader at Dele en fil ved hjælp af en tredjepartsapplikation såsom Gmail eller
WhatsApp.



Filer Delt med Mig

Hvis der er nogle mapper og filer, der er blevet delt af andre brugere, vil se en Filer delt
med mig mappe i rodmappen.



Rør ved denne mappe for at se en liste over mapper og filer delt af andre brugere. Her
kan udføre operationer baseret på delingstilladelsen.





Åbn og gem et eksisterende dokument

For at redigere et eksisterende dokument skal du først åbne redigeringsappen, såsom
Microsoft Word, Office osv., og derefter vælge Åbn og gå til "Filer-appen", find Triofox-
drevet på listen og gå ind i dokumentet for at redigere.



Vælg "Placeringer" øverst til venstre for at finde og vælge "Triofox-drevet".



Bare rul gennem Triofox-drevet og vælg den fil, du vil redigere.



Når dokumentet er blevet redigeret og gemt, vil det automatisk blive gemt og opdateret
på Triofox-drevet også.

Gem nye dokumenter fra Office



For at tilføje nye filer til Triofox skal du først oprette en ny fil i redigeringsappen. Når du
gemmer, skal du trykke på 3-prik knappen i øverste højre hjørne.

Vælg Send en kopi.



Vælg Gem til Triofox-drevet.



Vælg en mappe og gem filen på det ønskede sted.





Indstillinger

Få adgang til Indstillinger siden ved at trykke på Tandhjuls ikonet i bunden af
hovedskærmen eller vælge Indstillinger fra sidemenuen.



Konto

I Konto sektionen kan finde information om brugernavn, e-mail, server URL og anvendt
kvote.



Tema

Her kan vælge den foretrukne temafarve. Standardtemafarven for Triofox appen er
Orange.



Mediebackup

Opret en mediebackupmappe for at synkronisere alle mediefilerne fra telefonen til
Triofox Drev.



Backupmappenavn

Tildel et navn til mediebackupmappen her. Og vil senere se denne backupmappe i
rodfilerne.

Mappeorganisation

Vælg organisationen for mediebackupmappen ved Flad, År eller ÅrMåned. Kan også
vælge at tage backup af mediefilerne efter Album eller Alle Fotos.



Kun Wi-Fi

Aktiver denne kontakt, så backup kun kan udføres, når der er en Wi-Fi-forbindelse.



Aktiver Mediebackup

Efter alle ovenstående backupindstillinger er blevet foretaget, kan aktivere denne
kontakt for at aktivere mediebackup.

Gå til Mine Filer for at tjekke backupmappen oprettet i rodmappen. Tryk på
backupmappen og vil se en mappe med navnet på enheden, der indeholder
backupmediefilerne.





Session

Tryk på Log ud knappen for at logge denne bruger ud af appen.





Files App

Få adgang til Triofox Drive fra Files-appen på telefonen for at administrere og redigere
indholdet derfra.



Åben

Åbn Files App, vælg Gennemse, og se om Triofox-appen er opført under Placeringer.



Hvis Triofox-appen ikke er opført under Placeringer, skal du trykke på 3-prik-knappen i
øverste højre hjørne og derefter røre ved Rediger.

Aktivér skiftet for Triofox-appen, og tryk derefter på Udført.



Triofox-appen er nu opført under Placeringer.



Hovedoperationer

Vælg Triofox Drive for at se indholdet i Files-appen. Tryk på 3-prik-knappen øverst til
højre for at se de operationer, der kan udføres.





Visning

Vælg mellem ikoner og liste for at skifte visning.



Vælg her for at ændre sorteringsmetoden.



Hvis du aktiverer Brug grupper, kan du gruppere elementerne ved hjælp af Type, Dato
eller Størrelse.



Filoperationer

Langtryk på en mappe eller fil for at se operationsmenuen for det specifikke element.



Langtryk på et tomt område for at indsætte en fil, oprette ny mappe, starte scanning af
dokument eller få mappeinfo.



Tryk på 3-prik-knappen øverst til højre og tryk på Vælg. Derefter kan du vælge flere
mapper og filer og betjene dem med ikonerne i værktøjslinjen nederst.





Scan dokument

Start scanning af et dokument ved at trykke på 3-prik-knappen øverst til højre og vælge
Scan dokumenter.



Et fotooptagelsesvisning vil dukke op, et foto vil automatisk blive taget, når et
dokument registreres i billedet. Rør ved Gem for at uploade det scannede dokument til
Triofox Drive.



Derefter vil en ny fil ved navn Scannet dokument dukke op, og den vil blive uploadet til
Triofox Drive.




